
 



 إللجنة إلتنفيذية

هي إللجنة إلمسؤولة عن رسم جميع إلاعمال إلإدإرية إلخاصة بالجمعية إنطلاقا : إلتعريف باللجنة

 من إلسياسة إلعامة وإلاهدإف ومتابعة تنفيذها 

 تاري    خ إلانتهاء إلتكوينتاري    خ  رئيس إللجنة إلعدد نوع إللجنة إسم إللجنة

 ه3/1/4112 ه62/9/4111 ماجد بادي مرزوق 3 دإئمة إلتنفيذيةإللجنة 

 :إللجنة إلتنفيذيةمهام 

  رسم أسسٍ ومعايير لحوكمة إلجمعية لا تتعارض مع أحكام إلنظام وإللائحة إلتنفيذية وهذه
إف على تنفيذها  ي يصدرها إلمركز، وإعتمادها من مجلس إلإدإرة، وإلإشر

إللائحة وإلقوإعد إلت 
 ومرإقبة مدى فاعليتها بعد إعتمادها. 

  ي تضمن قيام إلجمعية بأعمالها وتحقيق أهدإفها ومتابعة تنفيذها بعد
ؤعدإد إللوإئح إلإجرإئية إلت 

 إعتمادها. 
  .تنفيذ أنظمة إلجمعية ولوإئحها وقرإرإتها وتعليماتها، وتعميمها 
 وعات وإلموإرد وإلتج إمج وإلمشر إت إللازمة. توفير إحتياجات إلجمعية من إلير ز  هير
  .إح قوإعد إستثمار إلفائض من أموإل إلجمعية وآليات تفعيلها  إقي 
  ي  أدإء منسوبر

ز ي تنعكس على تحسير
إمج إلتطويرية وإلتدريبية إلت  رسم وتنفيذ إلخطط وإلير

 إلجمعية وتطويرها. 
  رسم سياسة مكتوبة تنظم إلعلاقة مع إلمستفيدين من خدمات إلجمعية وتضمن تقديم إلعناية

 إللازمة لهم، وإلإعلان عنها بعد إعتمادها. 
   تزويد إلمركز ببيانات ومعلومات إلجمعية وفق إلنماذج إلمعتمدة من إلمركز، وتحديثها بما يطرأ

ة أيام من تاري    خ إلطلب.  إت، وإلرد على ما يطلبه إلمركز خلال عشر   من تغيير
 ي إلجمعية لمجلس إ

ز
ز ف ز إلقياديير شيح أسماء إلموظفير

لإدإرة مع تحديد صلاحياتهم إلرفع بي 
 ومسؤولياتهم للاعتماد. 

  .إلارتقاء بخدمات إلجمعية كافة 
  إت لقياس إلأدإء وإلإنجازإت فيها على مستوى إلخطط متابعة سير أعمال إلجمعية ووضع إلمؤشر

 وإلموإرد، وإلتحقق من إتجاهها نحو إلأهدإف ومعالجة إلمشكلات وإيجاد إلحلول لها. 
  ي ؤعدإد

ز
ة  إلمشاركة ف  للمعايير إلمعتير

ً
وع إلموإزنة إلتقديرية للجمعية وفقا إلتقارير إلمالية ومشر

إ لاعتمادها. 
ً
 تمهيد

  .ي إلجمعية ورفعه لاعتماده
ز
ز ف ي للعاملير

 ؤعدإد إلتقويم إلوظيفز
  .ي إلجمعية

ز
 ؤصدإر إلتعاميم وإلتعليمات إلخاصة بسير إلعمل ف

 عاته وكتابة محاضز إلجلسات وإلعمل على تولي أمانة مجلس إلإدإرة وإعدإد جدول أعمال إجتما
 تنفيذ إلقرإرإت إلصادرة عنه. 

  .ي تقوم بها إلجمعية كافة، وتقديم تقارير عنها
إف على إلأنشطة وإلمناسبات إلت   إلإشر

  ؤعدإد إلتقارير إلدورية لأعمال إلجمعية كافة توضح إلإنجازإت وإلمعوقات وسبل علاجها
 .وتقديمها لمجلس إلإدإرة لاعتمادها

 . 

 

 إللجنة إلتنفيذيةأعضاء 
 رئيس إللجنة ماجد بادي مرزوق إلرشيدي

 عضو عبيان شامان عبيان إلرشيدي

 عضو عبدإلرحمن سليم سويلم

 



 لجنة إلمرإجعة إلدإخلية

ي كافة جميع إلمرإجعات إلدإخلية هي : إلتعريف باللجنة
ز
أحد إهم إللجان بالجمعية ويتجلىي عملها ف

 إلمرإجعة وتقويم جميع أنظمة إلرقابة إلدإخلية. وإعدإد موإثيق 

 تاري    خ إلانتهاء تكوين إلتاري    خ  رئيس إللجنة إلعدد نوع إللجنة إسم إللجنة

إلمرإجعة 
 إلدإخلية

 ه41/4/4112 ه62/9/4111 فرحان مطر عويد 3 مؤقتة

 :مهام لجنة إلمرإجعة إلدإخلية

 مجلس إلإدإرة.  ؤعدإد ميثاق إلمرإجعة إلدإخلية وإعتماده من 

  ،للتحقق من سلامتها وملائمتها ، ي ي ذلك إلنظام إلمحاستر
ز
تقويم أنظمة إلرقابة إلدإخلية، بما ف

إح إلوسائل وإلإجرإءإت إللازمة لعلاجها بما يكفل  وتحديد أوجه إلقصور فيها ؤن وجدت، وإقي 

 ذلك. حماية أموإل إلجمعية وممتلكاتها من إلاختلاس أو إلضياع أو إلتلاعب ونحو 

  إم إلجمعية بالأنظمة وإللوإئح وإلتعليمات وإلإجرإءإت إلمالية، وإلتحقق من كفا ز تها ءإلتأكد من إلي 

 وملائمتها. 

   إلخطة إلتنظيمية للجمعية من حيث وضوح إلسلطات وإلمسؤوليات وفصل  كفاءةتقويم

 إلاختصاصات إلمتعارضة وغير ذلك من إلجوإنب إلتنظيمية. 

  معية لأهدإفها إلموضوعة، وتحليل سبب إلاختلاف ؤن وجد. تقويم مستوى ؤنجاز إلج 

  .تحديد موإطن سوء إستخدإم إلجمعية لموإردها 

  .فحص إلمستندإت إلخاصة بالمصروفات وإلإيرإدإت بعد ؤتمامها للتأكد من صحتها ونظاميتها 

  . ي  فحص إلسجلات إلمحاسبية للتأكد من إنتظام إلقيود وصحتها وسلامة إلتوجيه إلمحاستر

  .ا فيها للتأكد من إلتقيد بها
ً
ي تكون إلجمعية طرف

مة إلت   مرإجعة ودرإسة إلعقود وإلاتفاقيات إلمير

  ي يعدها مجلس ؤدإرة إلجمعية وإلتأكد
مرإجعة ودرإسة إلتقارير إلمالية وإلحسابات إلختامية إلت 

ي من دقتها ومدع موإفقتها للأنظمة وإللوإئح وإلتعليمات، وإلمعايير إلمحاسبية، وإل
سياسات إلت 

 تطبقها إلجمعية. 

  .وع إلموإزنة إلتقديرية للجمعية  تقديم إلمشورة عند بحث مشر

  ي ودرإسة تقريره وملاحظاته وإلإجرإءإت إلتصحيحية وإلتوصية بعزله ترشيح إلمرإجع إلخارجر

وط إلتعاقد  وتحديد أتعابه وتقييم أدإئه بعد إلتحقق من إستفلاله ومرإجعة نطاق عمله وشر

ي لجنة إلمرإجعة إلدإخليةمعه، ب
ز
ط ألا يكون عضوًإ ف  .شر

 

 لجنة إلمرإجعة إلدإخليةأعضاء 
 رئيس إللجنة فرحان مطر عويد إلرشيدي

 عضو عبيان شامان عبيان إلرشيدي

 عضو عبدإلرحمن سليم سويلم

 

 

 

 



 إللجنة إلاجتماعية

ي درإسة وبحث :هي إلعمود إلفقري لانشطة إلجمعية ويتجلىي  إلتعريف باللجنة
ز
عملها ف

لاستمارة بحث إلحالة وحصر إلاش إلمحتاج وفتح إلملف 
ً
إلشئون إلاقتصادية للأش وفقا

 إلخاص بها

 تاري    خ إلانتهاء كوين إلتتاري    خ  رئيس إللجنة إلعدد نوع إللجنة إسم إللجنة

 ه3/1/4112 ه62/9/4111 عبيان شامان عبيان  3 دإئمة إلاجتماعية

 إلاجتماعية: مهام إللجنة 

  لاستمارة بحث إلحالة وحصر إلاش
ً
درإسة وبحث إلشئون إلاقتصادية للأش وفقا

 .إلمحتاج وفتح إلملف إلخاص بها
  توزي    ع إلمساعدإت إلمالية بعد تخصيصها لمحتاجيها علىي شكل دفعات دورية كل

 شهرين. 
  .كفالة إلايتام 
  إو إلقرطاسية توزي    ع إلمساعدإت إلعينية وإلموسمية كالحقائب إلمدرسية

ي شهر رمضان إلمبارك. 
ز
 وإلملابس إلشتوية بالإضافة إلي إلموإد إلغذإئية وبالأخص ف

  ي إلخارج عن طريق إلدعم إلمباشر إو غير
ز
ز للعلاج ف ي وإلمحتاجير

مساعدة إلمرضز
ية إلأخرى وذلك بعد إلتحقق من  إلمباشر بالتعاون مع إلجمعيات وإلصناديق إلخير

وإلتأكد من إلجهة إلمرسلة للطلب وإلاطمئنان إلي صدق  إلتقارير إلطبية إلمرفقة
 مضمون تلك إلرسائل إلوإردة بذلك إلخصوص. 

  ز  .كفالة إلمحتاجير
  ميم وإلقيام بذلك حسب ؤمكانية إلصندوق إلمالية وبناء ترميم درإسة طلبات إلي 

 .وصيانة بيوت إلاش إلمحتاجة
 ز وقد إلتنسيق مع مؤسسة إلمرحوم إلحاج حسن إلعالي بشأن ب ناء بيوت إلمحتاجير

تم إنجاز إلكثير من إلطلبات ولا زإلت إلمتابعة جارية مع إلمؤسسة لتقديم بقية 
ي تم إستلامها وإلمثبتة علىي قائمة إلانتظار. 

 إلطلبات إلت 
  .عات وتوزيعها  إستلام إلنذور وإلعقيقة وإلتير
   .حصر زكاة إلفطر وتصنيفها وتوزيعها وتوزي    ع إلخمس علىي أهله 
 ي ؤقامة مساع

ز
ي لجان إلجمعية ف

 
ز للزوإج وإلتنسيق وإلمشاركة مع باف دة إلمحتاجير

 .  مشاري    ع إلزوإج إلجماعي
  .ي إلبلاد

ز
 تزكية إلرسائل إلموجهة لاهل إلخير وإلعلماء وإلمؤسسات ف

 إلقيام بزيارإت ميدإنية لبيوت إلاش إلمحتاجة لبحث حالتها. 
  إلمساعدإت للأش إلمحتاجة. إلتنسيق مع وزإرة إلتنمية إلاجتماعية بشأن مد 

 أعضاء إللجنة إلاجتماعية
 رئيس إللجنة عبيان شامان عبيان إلرشيدي

 عضو عقيل سبيل ثاري إلرشيدي

 عضو فرحان مطر  عويد إلرشيدي
 


