
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدليل الاجرائي

العميل أو لتجنب تنبيه 

 المشتبه به المتبرع
 



 

 

 

 

 دمة مق

به هو مجموعة من الخطوات  المشتبهالمتبرع للعمٌل أو الدلٌل الاجرائً لتجنب تنبٌه 

أو التً ٌجب اتباعها عند التعامل مع الحالات التً تثٌر الشك فً تورط العمٌل 

فً أنشطة غٌر قانونٌة أو مخالفة للقوانٌن والأنظمة. ٌهدف هذا الدلٌل إلى المتبرع  

وموظفٌها من أي مسؤولٌة قانونٌة أو تأدٌبٌة قد تنتج  ومصالحهاالجمعٌة حماٌة سمعة 

 عن التعامل غٌر المهنً مع العمٌل المشتبه به

 خطوات التعامل العميل المشتبه به: 

 و السماح بتحذٌره من الأطراف ذاتأبه  شتبهالم المتبرع / عدم تحذٌر العمٌل .1

  الصلة من وجود شبهات حول نشاطه

المشتبه به  أو المتبرع لمتبرع وعدم رفضها من العمٌلا /للعمٌلالقبول الشكلً  .2

 كونها تبدو طبٌعٌة وغٌر مشتبه بها 

لتفادي  او المشورةأو تقدٌم النصٌحة له  /المتبرعتجنب عرض البدائل للعمٌل .3

 المشتبه به  /المتبرعتطبٌق التعلٌمات بشأن العملٌات التً ٌجرٌها بالعمٌل

البلاغات عن العملاء او العملٌات المشتبه بها  تالمحافظة على سرٌة اجراءا .4

  المرفوعة لجهات الاختصاص

  عدم كشف المراسلات الرسمٌة ما بٌن الجمعٌة ووحدة التحرٌات المالٌة .5

المشتبه به أو الأطراف الخارجٌة غٌر مثٌرة  /المتبرعلعمٌلأن ٌكون الاتصال با .6

للشكوك حوله كالاستفسار عن طبٌعة عملٌاته وطرٌقتها وتفاصٌل غٌر مرغوب 

 الإفصاح عنها من قبل العمٌل

  المراجعة أو المراقبة أو نحو ذلك عدم اخطار العمٌل بان معاملته قٌد .7
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